山东省2021年普通高等教育专科升本科
[bookmark: _Toc340236724][bookmark: _Toc340236725][bookmark: _Toc334781192][bookmark: _Toc334780512][bookmark: _Toc335316841][bookmark: _Toc334780344][bookmark: _Toc334781231]招生考试报名系统使用说明
一 考生报名资格
考生参加山东省2021年普通高等教育专科升本科招生考试报名，须获得报名资格，具体考生报名资格要求请参考山东省2021年普通专升本报名政策文件，没有获取报名资格的考生不能注册账号，不能参加名本次考试。
二 系统账号注册说明
1 考生在登录系统前，必须先用本人身份证号注册系统账号，如果提示“该证件类型+证件号不存在于考生名单中，请确认后进行注册”，请联系专科所在院校或者进行资格审核的机构确认报名资格。 
2 注册时所填写的手机号码，要作为系统登录时接收验证码或者用来找回登录账号和密码的，请确保在报名开始一直到录取结束这段时间不要更换手机号码。 
3 注册成功后，系统会自动生成登录账号并发送一条短信，为保障考生个人权益不受损失，请不要将登录账号告诉他人。
4 请在报名前认真阅读本年度山东省2021年普通专升本相关政策文件。 
三 专升本报名步骤
1 登录系统
浏览器兼容性提示：本系统不支持IE浏览器及其他浏览器IE兼容性模式，建议使用谷歌、火狐，或360、搜狗等浏览器极速模式访问本系统。
2 选择专升本报名
3 报考阅读须知
4 填写考生基本信息
请核对照片是否是本人，如果照片有误请及时联系专科所在院校或者进行资格审核的机构确认；
请核对毕业学校名称、专业名称是否正确，如果与本人实际情况不符，请及时联系专科所在院校或者进行资格审核的机构确认进行信息更正；
5 填写考试信息
考生根据自己的考试资格和专科期间外语语种，填报考试选项，并确定考试科目，信息浏览。 
6 在线缴费
缴费前，请一定确认好报名信息是否正确，一旦缴费成功后不能再修改报名信息，不能取消报名，不能退费。
7 信息浏览
请认真核对考生报名信息是否正确，查看确认单。
8 打印准考证
考生请在2021年05月05日至09日每天9：00至17:00登录本系统下载准考证，下载的准考证为pdf文档，请考生自行打印。
9 志愿填报
考生在志愿填报的时间内登录本系统填报志愿，志愿填报时间另行通知，请关注山东省教育招生考试院官方网站（http://www.sdzk.cn/）。 
四 系统操作步骤
· [bookmark: _Toc317698685][bookmark: _Toc216839416]登录
考生进入山东省2021年普通高等教育专科升本科招生考试报名登录页面。
未注册的考生，须注册成功生成账号后进行登录。
已注册成功且收到账号短信的考生，输入账号、密码、验证码、短信验证码登录系统，登录前请认真阅读页面左侧的系统登录说明，登录页面如下图所示：
[image: ]
· 注册
考生正确填写注册信息，注册成功后会以短信的形式将账号信息发送到注册时填写的手机号上，注册页面如图所示：
[image: ]
注册时提示”该证件类型+证件号不存在于考生名单中，请确认后进行注册！”，请联系专科所在院校或者进行资格审核的机构确认报名资格。 
注册时所填写的手机号码，要作为系统登录时接收验证码或者用来找回登录账号和密码的，请确保在报名开始一直到录取结束这段时间不要更换手机号码。
· 找回账号
如果忘记登录账号，可点击登录页面‘找回账号’操作找回账号信息，找回账号页面如图所示：
[image: ]
· 忘记密码
点击登录页面“忘记密码“操作找回登录密码，找回成功后系统会以短信的形式将密码发送到注册时填写的手机号上，忘记密码页面如图所示：
[image: ]
[image: ]
· 报考阅读须知
考生登录成功后进入系统报考阅读须知页面，须阅读20秒后点击‘我已阅读，并知晓相关内容’进入下一步操作。如下图所示：
[image: ]
· 报考信息填写
考生正确填写报考信息后，点击‘下一步’，页面信息如下图所示：
其中，姓名、性别、出生日期、照片、毕业学校名称、专业名称、专业代码默认显示，其他带‘*’字段为必填项。
[image: ]

· 考试信息填写
考生对应个人情况填写是否兼报及对应的专业。如不需要参加考试，页面会显示‘免试’字样。若无法兼报，则“是否兼报“默认显示：否。
[image: ]
[image: ]

[image: ]
[image: ]
考生填写专业后，下一步显示当前考生对应的考试科目信息，如下图所示：
[image: ]
点击下一步，进行考生填报信息预览，如发现有问题，及时返回调整，如下图所示：
[image: ]
· 在线缴费
预览无误后，点击‘确定’进行在线缴费，根据考生对应报考科目显示考试费用，缴费页面信息如图所示：  
[image: ]
1、 缴费时不要关闭操作页面，一直要等到报名网站提示缴费成功后再退出系统、关闭页面。
2、 若网上银行提示扣款成功，或通过交易记录和账户余额查到已经扣款，但报名网站没有提示缴费成功，一定不要再次缴费，请等第二天再登录缴费网站查看缴费结果。
3、 缴费成功后信息不允许修改变更。

[image: ]
· 信息浏览
考生缴费成功后进入信息浏览页，生成考生号并显示考生基本信息、科目信息。 
[bookmark: _GoBack][image: ]
· 打印准考证
打印准考证开放时间内，考生登录系统点击“下载准考证”进行准考证下载。如下图所示：
[image: ]
· 志愿填报
考生在志愿填报的时间内登录本系统填报志愿，志愿填报时间另行通知，请关注山东省教育招生考试院官方网站（http://www.sdzk.cn/）。[image: ]

志愿填报完成后，点击保存，则页面最下面会提示填报的志愿信息，考生在填报时间内可以进行志愿修改，以最后保存的志愿为最终确定志愿。
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